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ВНИМАНИЮ УЧАСТНИКОВ

XII Выставки-ярмарки народных художественных промыслов России

«ЛАДЬЯ. Весенняя фантазия-2012» 

29 февраля - 4 марта 2012 г.
Центральный Выставочный комплекс «ЭКСПОЦЕНТР», пав. №7 (залы 1, 2)
г.Москва, Краснопресненская наб.,14
	Телефон Дирекции выставки от Ассоциации 

с 28 февраля по 04 марта:   


	(499) 795 28 18

	Телефоны офиса Ассоциации:
	(499) 124 25 44, (499)124 08 09



	Директор выставки от ЗАО «ЭКСПОЦЕНТР»
Сотрудники дирекции от ЗАО «ЭКСПОЦЕНТР»:

	Ивлева Наталия Михайловна, тел.: (495) 605 75 36

Степанчикова Татьяна, тел.: (499) 795 29 86



	Монтаж/заезд экспонентов:


	28 февраля с 08:00 до 19:00

	Дополнительный   ввоз  экспонатов   в   период   работы   выставки с 29 февраля по 4 марта 2012 г.
	необходимо согласовать с Дирекцией выставки от ЗАО «ЭКСПОЦЕНТР» и осуществлять только с 08:00 до 09:00 и с 18:00 до 19.30


	Официальное открытие:     
	29 февраля 2012 г. в 15:00, 

павильон №7, сценическая площадка


	Работа выставки-ярмарки:
	с 29 февраля по 04 марта 2012 г.



	Время работы для посетителей
	29 февраля с 12:00 час. до 19:00 час. 

01-03 марта  с 10:00 час. до 19:00 час.

04 марта с 10:00 час. до 16:00 час.



	Вывоз экспонатов:
	04 марта с 16:00 до 20:00

	Демонтаж стендов:
	05 марта  с 08:00 до 20:00



	В период монтажа, работы и демонтажа выставки
для участников Выставки-ярмарки «ЛАДЬЯ. Весенняя фантазия-2012» 
павильон  №7 (залы 1 и 2) открыт с 08.00 до 20.00 час.

!!! Экспозиция стенда должна быть полностью готова 29 февраля к 19.00 !!!


Внимание! В случае необходимости дополнительного ввоза экспонатов и рекламных материалов в течение работы выставки во избежание возникновения проблем при их вывозе, перечень этих дополнительных экспонатов и рекламных материалов необходимо внести в два экземпляра письма (в Ваш и в  находящийся у администратора павильона).

Дирекции организаторов выставки – Ассоциации «Народные художественные промыслы России» и ЗАО «ЭКСПОЦЕНТР» – с 28  февраля  по 05 марта 2012 г. будут располагаться в павильоне №7 ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР».
Дирекция  выставки от Ассоциации «Народные художественные промыслы России»:

	Директор выставки                            
	Комаров Алексей Юрьевич

	Застройка стендов:
	Попков Владимир Васильевич, Астафьева Ольга Игоревна, Смирнова Ольга Борисовна

	Регистрация участников, информация                    
	Матюшкина Ирина Николаевна, Гайфулина Альфия Гаязовна, Лелекова Александра Борисовна

	«Город мастеров», конкурс по номинациям
	Гуляева Татьяна Алексеевна

	Бухгалтерия                                        
	Лелекова Наталия Демидовна, Ковальчук Ольга Николаевна

	Организация культурной программы
	Чепурнова Светлана Анатольевна

	
	


Командировочные удостоверения можно отметить на стойке информации Дирекции выставки от Ассоциации «Народные художественные промыслы России» либо в Бюро пропусков у Северного и Южного входов в ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР».
Уважаемые господа!
Напоминаем Вам, что ВСЕ СУММЫ по счетам, выставленным за аренду экспозиционной площади и дополнительные услуги, должны быть ПОЛНОСТЬЮ оплачены НЕ ПОЗДНЕЕ 18 февраля 2012 г. Дополнительные услуги предоставляются ТОЛЬКО ПОСЛЕ поступления ПОЛНОЙ ОПЛАТЫ заказанных услуг на счет Ассоциации «Народные художественные промыслы России».

Убедительно просим Вас в течение работы и демонтажа выставки с 29 февраля по 04 марта 2012 г. получить счета и акты в бухгалтерии Дирекции выставки от Ассоциации. Напоминаем Вам, что для подписания актов сдачи-приемки необходимо иметь при себе 2 экземпляра заявки-договора, заверенных печатью и подписью руководителя фирмы-экспонента, а также Доверенность  на право подписи финансовых документов для сотрудника Вашей организации.
ВНИМАНИЕ! 
Въезд транспорта на территорию выставочного комплекса для ввоза/вывоза экспонатов и оборудования осуществляется по разовым пропускам. Разовые пропуска можно получить непосредственно в день заезда у оператора передового диспетчерского пункта (далее – ПДП), через который въезжает Ваш автотранспорт.

Регистрация и выдача разовых пропусков на ввоз/вывоз производится в ПДП, расположенных рядом с КПП №1 со стороны Краснопресненской набережной.
ВВОЗ ЭКСПОНАТОВ И ОБОРУДОВАНИЯ осуществляется через КПП №1 со стороны Краснопресненской набережной(см. схему):
[image: image1.wmf] 


1. Порядок ввоза/вывоза экспонатов на территорию ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР» 28-29 февраля 2012 г. (29 февраля – ввоз экспонатов только с 8:00 до 9:00 и с 18:00 до 19:30)
НА  АВТОТРАНСПОРТЕ:
Шаг 1. Необходимо подготовить:

· письмо на ввоз/вывоз экспонатов и рекламных материалов (в 2–х экземплярах) на бланке Вашей фирмы на имя директора выставки от ЗАО «ЭКСПОЦЕНТР» Ивлевой Н.М. за подписью руководителя и печатью Вашей фирмы (образец – Приложение 1), Необходимо включить в список ввозимые хозяйственные принадлежности и бытовые приборы.

· доверенность на право получения пропуска на автотранспорт (образец – Приложение 2).
При отсутствии  вышеуказанных документов представитель участника  выставки направляется в Дирекцию выставки от Ассоциации, расположенную в павильон №7 (зал 2), для оформления недостающих документов.

Шаг 2. Предъявить оператору ПДП доверенность (образец – Приложение 2), письмо на ввоз/вывоз экспонатов и рекламных материалов (образец – Приложение 1) и назвать государственный номер автотранспорта, на котором осуществляется въезд.

Шаг 3. Дождавшись ответа оператора, который выдаст разовый пропуск на въезд автотранспорта и проинформирует Вас о наличии свободных мест на парковках у павильона №7 и времени въезда Вашего автотранспорта,  проследовать до КПП.

Шаг 4. Предъявить охране на КПП разовый пропуск и письмо на ввоз/вывоз экспонатов и рекламных материалов (образец – Приложение 1) и пройти досмотр Вашего автотранспорта на предмет безопасности. Сотрудник охраны произведет отметку времени заезда автотранспорта.

Шаг 5. В течение работы выставки зарегистрировать у администратора павильона №7 письмо для ввоза экспонатов и рекламных материалов (образец – Приложение 1) 

	1-й экземпляр письма остается у экспонента и является основанием для получения у Администратора павильона пропуска на вывоз экспонатов в последний день работы Выставки; 

2-й экземпляр передается администрации павильона при его регистрации. 


Сразу после разгрузки экспонатов и рекламных материалов транспорт должен быть выведен за пределы ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР».

В день окончания работы  выставки:

При вывозе экспонатов вновь обратитесь к администратору павильона, и, предъявив экземпляр письма на ввоз/вывоз экспонатов и рекламных материалов (образец – Приложение 1), оставшийся у Вас, получите отметку о времени выезда и получите разовый пропуск на въезд автотранспорта, который необходимо будет предъявить на КПП.
БЕЗ  АВТОТРАНСПОРТА (с ручной кладью):

Шаг 1. Необходимо подготовить:

· письмо для ввоза экспонатов и рекламных материалов (в 2–х экземплярах) на бланке Вашей фирмы на имя директора выставки от ЗАО «ЭКСПОЦЕНТР» Ивлевой Н.М. за подписью руководителя и печатью Вашей фирмы (образец – Приложение 1). В этот список необходимо включить ввозимые хозяйственные принадлежности и бытовые приборы.

Шаг 2. Предъявить охране на КПП письмо для ввоза экспонатов и рекламных материалов (образец – Приложение 1) и проследовать в павильон №7 (залы 1 и 2)
Шаг 3. В течение работы выставки зарегистрировать у администратора павильона №7 письмо для ввоза экспонатов и рекламных материалов (образец – Приложение 1) 

	1-й экземпляр письма остается у экспонента и является основанием для получения у Администратора павильона пропуска на вывоз экспонатов в последний день работы Выставки; 

2-й экземпляр передается администрации павильона при его регистрации.


В день окончания работы  выставки:

Предъявите экземпляр письма на ввоз/вывоз экспонатов и рекламных материалов (образец – Приложение 1), оставшийся у Вас, администратору  павильона, и получите отметку о выезде.

2. Порядок получения пропусков на монтаж и постоянных удостоверений (пропусков) участника выставки
ВНИМАНИЕ: Пропуска на монтаж и пропуска участников выдаются ИМЕННЫЕ, ПРЕДВАРИТЕЛЬНО оформленные!
Для получения ПРОПУСКОВ на МОНТАЖ (оформление стенда), а также ПОСТОЯННЫХ УДОСТОВЕРЕНИЙ (пропусков) участника выставки (одно на 2 кв.м), Вам необходимо ЗАРАНЕЕ, до 15 февраля с.г., прислать в адрес Ассоциации (желательно по электронной почте):   
1) письмо для получения пропусков на период монтажа/демонтажа выставки (образец – Приложение 3) 
2) список сотрудников, работающих на стенде (образец – Приложение 4). 
В списках указываются фамилия, имя, отчество, дата и место рождения сотрудников. 
Пропуска на монтаж/демонтаж и постоянные удостоверения участника выставки (одно на 2 кв.м) Вы можете получить в Дирекции  выставки от Ассоциации «Народные художественные промыслы России» 28-29  февраля в  пав. №7 (зал 2) ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР». По вопросам приобретения дополнительных удостоверений участника выставки, а также платных пропусков на а/м с правом парковки на специально отведенных парковочных площадках «ЭКСПОЦЕНТРА» обращайтесь, пожалуйста, в  «СервисЭкспо»  тел. (499) 795 37 79.
3. Выставочные стенды участников.

Для заказавших оборудованную площадь – по всем вопросам, связанным с оборудованием стендов и получением ключей, просьба обращаться в Дирекцию выставки от Ассоциации «Народные художественные промыслы России» к Попкову Владимиру Васильевичу, Астафьевой Ольге Игоревне, Смирновой Ольге Борисовне.
Обращаем Ваше внимание, что недопустимы громкие объявления, музыка и презентации (выше 75 дБ), мешающие работе близлежащих стендов. При несоблюдении указанного требования Дирекции вправе запретить дальнейшее проведение мероприятия и наложить штраф.

4. Охрана

Павильон ставится на внешнюю охрану в 20:00 часов и снимается с внешней охраны в 08:00 часов.  ВНИМАНИЕ!!! Для обеспечения сохранности мелких экспонатов, не помещенных в закрытые витрины и помещения, а также ценного оборудования, не помещенного в специальные сейфы, рекомендуем Вам обеспечить присутствие сотрудника Вашей фирмы на стенде во время монтажа после завоза экспонатов  и в период работы выставки с 08-00 до 10-00 и с 19-00 до 20-00, т.е. до открытия выставки и после закрытия выставки для посетителей.
5. Каталог. 
Официальный каталог выставки будет доставлен Вам на стенд в 1-й день работы выставки. 
Желаем Вам успешной работы на выставке!

Ассоциация «Народные художественные промыслы России»
Бланки документов, обязательных для заполнения

	Документы, 

обязательные для заполнения
	Номер приложения
	Сроки предоставления документа
	Куда предоставляется документ

	Доверенность на подписание акта выполненных работ
	
	29 февраля –

 04 марта 2012 г.
	Иметь при себе, предоставить в бухгалтерию Дирекцию выставки от Ассоциации – павильон №7 (зал 2)


	Заявка-договор (оригинал) в 2-х экземплярах
	
	29 февраля –

 04 марта 2012 г.
	Иметь при себе, предоставить в бухгалтерию Дирекции выставки от Ассоциации – павильон №7 (зал 2)


	Письмо на ввоз/вывоз экспонатов и рекламных материалов
	Приложение 1
	При заезде 

28-29 февраля

и выезде 
04 марта 2012 г.
	Иметь при себе при заезде, предоставить в ПДП и администратору павильона №7


	Доверенность на право получения пропуска на автотранспорт (при въезде на автотранспорте!)

	Приложение 2
	При заезде 

28-29 февраля

и выезде 
04 марта 2012 г.
	Иметь при себе при заезде, предоставить в ПДП

	Письмо для получения пропусков на период монтажа/демонтажа выставки

	Приложение 3
	До 

15 февраля 
2012 г.
	E-mail: nkhp@mail.ru
Факс (499)124 63 79, (499)124 75 88

(в крайнем случае – сообщить по тел. (499)124 25 44)

	Письмо-список  сотрудников 

для получения постоянных удостоверений участника выставки

	Приложение 4
	До 

15 февраля 
2012 г.
	


Приложение 1

Образец письма на ввоз/вывоз 
экспонатов и рекламных материалов:                      

Предоставляется в 2х (!) экземплярах

на бланке фирмы/организации

!!! документ необходим при заезде на выставку! 

Присылать организаторам не нужно !!!

ЗАО «ЭКСПОЦЕНТР»

Директору выставки-ярмарки 
«ЛАДЬЯ. Весенняя фантазия-2012»
Ивлевой Н.М.

Просим разрешить ввоз и вывоз следующих экспонатов и рекламных материалов, которые будут представлены и использованы на стенде __________________________________________________________________________

(наименование фирмы/экспонента)

в период работы XII  выставки-ярмарки народных художественных промыслов России «ЛАДЬЯ. Весенняя фантазия-2012»:
	Наменование
	Количество

	Экспонаты  :
	

	1. …(указать их виды либо характер)
	___ шт. (или коробок)

	…
	

	Рекламные материалы:
	

	1. …(указать их виды)
	___коробок

	…
	

	Собственное оборудование для презентаций (перечислить)*:
	

	1. …
	___ шт.

	…
	


.        
По окончании выставки указанные экспонаты и рекламные материалы будут вывезены по адресу __________________________________________________________________.
Лицо, ответственное за пожарную безопасность________________________________
                                                                                                                        (ФИО)

Телефон (_____)_________________. 

Руководитель
фирмы/организации    __________________                _____________________     
                                                                                           Подпись                                                                                ФИО
«___»___________2012 г.                    МП
* Примечание: если Вы берете с собой какую-либо мебель (столы, стулья, витрины и т.д.) или бытовые приборы,  укажите их количество! Если участник выставки завозит аудио-визуальную технику, ее необходимо согласовать с представителем фирмы «ЭКСПОТЕЛЕКОМ», тел.(495) 255 27 77, и только после этого можно завизировать письмо у директора выставки.

Приложение 2

Образец доверенности 

на получение пропуска на автотранспорт:                      
!!! документ необходим при заезде на выставку! 

Присылать организаторам не нужно !!!

ДОВЕРЕННОСТЬ №____

	Дата выдачи
	«
	
	» 
	
	2012 г.

	

	Доверенность действительна по
	«   
	
	»
	
	2012 г.

	

	(наименование организации)

	

	(адрес)

	Доверенность выдана
	Фамилия, имя отчество - полностью

	

	

	Должность:
	

	

	Паспорт: серия
	
	№
	

	

	Выдан:
	

	

	Дата выдачи:
	

	

	На получение от ЗАО «ЭКСПОЦЕНТР» 

по XII Выставке-ярмарке народных художественных промыслов России
«ЛАДЬЯ. Весенняя фантазия-2012»
пропусков на автотранспорт

	

	Подпись лица, получившего доверенность
	

	

	Руководитель организации:
	
	
	

	
	(ФИО)
	
	(подпись)

	
	М.П.


Приложение 3 
Образец оформления письма 

для получения пропусков на период монтажа/демонтажа выставки:                  

!!! необходимо прислать в адрес Ассоциации 

(по электронной почте nkhp@mail.ru , либо факсам (499)124 63 79, 124 75 88)  

до 15 февраля 2012 г. !!!

на бланке фирмы/организации

ЗАО «ЭКСПОЦЕНТР»

Директору выставки-ярмарки
 «ЛАДЬЯ. Весенняя фантазия-2012»

Ивлевой Н.М.

Просим выдать пропуска на период монтажа-демонтажа сотрудникам фирмы _______________________________________________________________________ _______________________________________________________________________

                                                (наименование фирмы/экспонента)
принимающей участие в XII выставке-ярмарке народных художественных промыслов России «ЛАДЬЯ. Весенняя фантазия-2012» в пав. №7  на площади ________кв.м в количестве ______шт.

Лицо, ответственное за пожарную безопасность_______________________________
                                                                                                                        (ФИО)

Телефон (_____)_________________. 

	ФИО сотрудника полностью
	Дата рождения
	Место рождения

	1. 
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	……………
	
	

	
	
	


Руководитель 

фирмы/организации         _____________     ______________________     

                                                       Подпись                                                             ФИО

«___»___________2012 г.                    МП

Приложение 4
Образец оформления списка  сотрудников 

для получения постоянных удостоверений участника выставки:

!!! необходимо прислать в адрес Ассоциации 
(по электронной почте nkhp@mail.ru , либо факсам (499)124 63 79, 124 75 88)  

до 15 февраля 2012 г. !!!

на бланке фирмы/организации

ЗАО «ЭКСПОЦЕНТР»

Директору выставки-ярмарки 
«ЛАДЬЯ. Весенняя фантазия-2012»

Ивлевой Н.М.

Просим выдать постоянные удостоверения участника выставки сотрудникам фирмы /организации_______________________________________________________
________________________________________________________________________,

(наименование фирмы/экспонента)

принимающей участие в XII выставке-ярмарке народных художественных промыслов России «ЛАДЬЯ. Весенняя фантазия-2012» в пав. №7 на площади ________кв.м в количестве ______шт.

Лицо, ответственное за пожарную безопасность________________________________
                                                                                                                        (ФИО)

Телефон (_____)_________________. 

	ФИО сотрудника полностью
	дата рождения 
	место рождения

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	


Руководитель 

фирмы/организации         _____________     ______________________     

                                                       Подпись                                                             ФИО

«___»___________2012 г.                    МП
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